QUALI ARGOMENTI (SKILL) RICOPRE IC3?

Il programma di Formazione e Certificazione IC3 copre una vasta gamma di conoscenze informatiche ed argomenti che
verificano le competenza nelle aree sotto descritte.

IC3 COMPUTING

FUNDAMENTALS

IC3 KEY
APPLICATIONS

IC3 LIVING
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[ Individuare i diversi tipi di
computer e come essi
funzionano (come elaborano
dati) e come i computer
singoli possano essere
collegati in rete

[ Individuare la funzione
dei componenti hardware e i
problemi piu comunemente
riscontrati

[ Individuare i fattori e i
componenti hardware
che hanno un effetto sul
rendimento di un computer

B Individuare i fattori che
influiscono sulla decisione di
comprare un computer per
lavoro, scuola o casa

> Individuare come funziona il
software e come il software e
I hardware interagiscono per
svolgere determinati compiti

B Individuare i diversi tipi di
software e le attivita per cui
ogni tipo di software &
indicato. Identificare gli
applicativi piu diffusi di ogni
tipo di software
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[> Capire cosa € un sistema
operativo e come funziona

> Manipolare ed usare il
Desktop di Windowvs, i file
e i dischi

> Cambiare le impostazioni del
sistema e installare software

> Aprire e chiudere un
applicativo Windows e usare
guide incluso guide online

B Individuare gli elementi su
schermo che sono comuni
agli applicativi Windows,
cambiare le impostazioni di
un applicativo e gestire file
all'interno di un applicativo

> Usare le funzioni comuni di
editing (taglia, copia, incolla,
controllo dell’ortografia
ecc.) e di formattazione
(impostazione carattere,
margini, tabulazioni ecc.)

[ Usare le funzioni di stampa
-
> Formattare testo e documenti
ed usare gli strumenti di

formattazione automatica

> Aggiungere tabelle e
immagini a un documento

> Modificare i dati e la struttura
di un foglio elettronico

[> Ordinare e manipolare i dati
di un foglio elettronico
usando formule e funzioni

> Formattare un foglio
elettronico

> Aggiungere immagini e grafici
a un foglio elettronico
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[ Usare le funzioni comuni
di un programma per la
creazione di presentazioni

[ Identificare le nozioni di base
e i benefici e rischi di lavorare
in rete

[ Identificare le relazioni tra le
reti informatiche e altre reti
(telefonica) e Internet
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> Capire come funziona la
posta elettronica

[> Capire come usare un
programma per la gestione
della posta elettronica

D Identificare come usare la
posta elettronica in modo
appropriato e le “regole”
del buon uso della posta
elettronica
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[ Identificare le varie fonti di
informazioni disponibili su
Internet

> Usare un Web Browser

> Usare motori di ricerca per
trovare informazioni su
Internet

1

[ Individuare come i computer
sono usati nel mondo del
lavoro, nelle scuole e a casa

[ Identificare i rischi collegati
all’'uso del computer

B Individuare come usare
Internet in modo sicuro e
legale

[ Principi Generali e Utilizzo di
Database

[ Creazione e Gestione Archivi
Dati

> Strumenti di Interrogazione,
Selezione e Ordinamento

> Generazione e stampa di
Report Riepilogativi

MIGLIORA LE TUE PROSPETTIVE

Agli studenti quale credito formativo scolastico.

A tutti coloro che devono entrare nel mondo del lavoro.
A coloro che vogliono riqualificarsi nell’ambito della
professione.

Alle aziende per qualificare il personale.

DIGITAL TRANSCRIPT

Digital Transcript consente di visualizzare le tue
certificazioni in qualsiasi momento. Quale candidato
IC3, puoi accedere al sito Certiport per verificare i dettagli
del tuo profilo, controllare i tuoi esami e certificazioni
e autorizzare terzi a fare lo stesso. Questo ti permette di
presentare le tue certificazioni a potenziali datori di lavoro,
agenzie di collocamento, etc. Per visualizzare il tuo digital
transcript, visita il sito www.tesiautomazione.it

Adecco

better work, better life

IC3 ¢ la Certificazione utilizzata nel Progetto Link to Job
promosso da Adecco in collaborazione con TESI.

Il Progetto Link to Job prevede, l'attivazione di Corsi
di Formazione, promossi da Adecco e finanziati da
Forma.Temp (Fondo per la Formazione dei Lavoratori
Temporanei) da effettuarsi presso le Scuole e Universita del
canale Academy e MEC Center® partner di TESI su tutto il
territorio nazionale.

Adecco considera la Certificazione IC3 un titolo qualifican-
te delle competenze informatiche di base in quanto
ampiamente riconosciuto ed apprezzato nel mondo del
lavoro.

Agli studenti diplomanti, ai laureandi e a tutti coloro che
in cerca di lavoro, presentino un C.V. presso una delle
filiali di Adecco, verra riconosciuta, l'acquisizione delle
competenze informatiche ai fini lavorativi, se in possesso di
una Certificazione IC3.

Adecco ¢ leader mondiale nella gestione delle risorse
umane, con oltre 500 filiali presenti in modo capillare sul
solo territorio italiano. Pone I'attenzione sulle effettive
competenze nella fase di selezione delle risorse umane e ne
aumenta le capacita attraverso percorsi formativi di carriera
mirati che rappresentano uno dei punti di forza della offerta
Adecco.
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COSA E IC3?

E un programma indipendent vendor di
formazione e certificazione riconosciuto a
livello mondiale. IC3 gode di neutralita rispetto
agli altri vendor, in quanto ¢ aperto alle diverse
piattaforme tecnologiche, sia “proprietarie”
che quelle “open source”.

E uno strumento valido per tutti coloro che
desiderano entrare nel mondo dellinformatica
ed acquisire un insieme di capacita per l'uso
del computer, sistema operativo, periferiche,
applicativi di office automation e internet.
Grazie al materiale didattico e ai docenti
certificati € possibile diventare un utente
efficiente nell'utilizzo del personal computer e
di internet.

PERCHE CERTIFICARSI IC3?

II' mondo del lavoro ormai richiede le
conoscenze e le competenze informatiche di
base. La Certificazione IC3 ti identifica

immediatamente come persona che ha le
competenze necessarie per raggiungere il
successo come studente o come impiegato.

www.smogweb.com

Testing &
Educational
System
Improvement

Distributore Unico per I'ltalia IC3 & MOS

www.tesiautomazione.it
www.ic3cert.it
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